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Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
Zpracuijici organ:
Ing. Ales Sitar

Clanek 1
Predmét apravy

Predmétem Upravy je postup zadavatele Mésto Bystfice nad Pernstejnem pfi uzavirani smiuv
na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, které svou predpokladanou hodnotou spadaji do
kategorie vefejnych zakdzek malého rozsahu podle zakona & 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek (dale také ZzV2).

Za uzavfeni smlouvy se povazuje pro udely této vyhlasky i oboustranné potvrzeni objednavky
Ci pfima platba pfi nakupu zbozi.

Pisemna smlouva je vyzadovana pii sjednané cené vys$si nez 100 000 K& bez DPH, pfi nizsi
sjednané cené Ize pouzit formu objednavky. Pfima platba dolozena pouze ucetnim dokladem
je pfipustna pouze do vy$e 50 000,- K& bez DPH a jen tehdy, je-li realizovana formou
bagatelniho nakupu.

Tyto postupy neupravuje citovany zakon, ale jejich zasady uvedené v § 6 ZZVZ, jsou zavazné
| pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu. Rovnéz pojmy pouzivané v této vyhlasce
jsou vysvétlovany a pouzivany shodné s citovanym zakonem, neni-li v této vyhlasce uvedeno
néco jiného.

Clanek 2
Terminologie

2.1 Pro uc€ely smérnice se rozumi:

a) zadavatelem — Mésto Bystfice nad Pernstejnem,

b)  bagatelnim nakupem — nakup zejména spotrebniho zbozi &i sluzeb, realizovany podle
potfeb zadavatele,

C)  vefejnou zakazkou malého rozsahu — zakazka na dodavky nebo sluzby, jejichz
predpokladana hodnota nedosahuje 2 000 000, - K&. Za verejné zakazky malého rozsahu
se povazuji rovnéz verejné zakazky na stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota
nedosahuje 6 000 000,- K¢,

d) vybérovym Fizenim - formalizovany postup zadavatele, s vyjimkou bagatelnich
nakupl, sméfujici k uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem,

e) profilem zadavatele — elektronicky nastroj, ktery umoZnuje neomezeny dalkovy pfistup
a na kterem zadavatel uverejniuje informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam,

f) Ucastnikem fizeni — dodavatel, ktery byl zadavatelem osloven k podani nabidky a radné
podal nabidku nebo dodavatel, ktery v rdmci oteviené vyzvy fadné podal nabidku,

g) krycim listem - interni dokument zadavatele, ve kterém jsou popsany podstatné
okolnosti vefejné zakézky a jehoz obsah definuje jiny vnitii predpis zadavatele.
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Clanek 3
Predpokladana hodnota verejné zakazky

Predpokladanou hodnotou vefejné zakadzky se rozumi ocekavana vySe penézité uplaty
stanovena pred zahajenim vybérového fizeni v KE bez DPH.

Predpokladanou hodnotu stanovi osoba odpovédna za pribéh vybérového fizeni pred
zahajenim vybérového fizeni podle obvyklé situace na trhu, statistiky zadavatele nebo jinym
vhodnym zpUsobem. Predpokladana hodnota je vzdy bez dané z pridané hodnoty.

Clanek 4
Bagatelni nakupy

Za bagatelni nakupy se povazuji veskeré pfimé nakupy pro zajiSténi provoznich potreb
zadavatele. Jedna se zejména o nakupy spotiebniho materialu, jehoz predpokladana hodnota
a ani kupni ¢&i sjednana cena v kazdém jednotlivém pfipadé neprekroc¢i 100 000,- KC bez DPH.
Bagatelni nakup se posuzuje vzdy samostatné, a to zejména u zbozi &i sluzeb, jejichz
jednotkova cena je v prabéhu Gcetniho obdobi proménlivéa a zadavatel tyto dodavky nebo
sluzby pofizuje opakované podle svych aktualnich potreb.

Bagatelni nakupy se realizuji bez vybérového fizeni.

Clanek 5
Formy vybérového fizeni
Osoba odpovédna za prubéh vybérového fizeni je povinna pro uzavieni smlouvy s vybranym
dodavatelem zvolit dle nize uvedenych pravidel jednu z nasledujicich forem vybérového
fizeni:
- Primé zadani
- Uzavrena vyzva

Clanek 6
Primé zadani

Za pfimé zadani se povazuje uzavieni smlouvy s konkrétnim, predem vybranym dodavatelem.
Pfimé zadani se pouzije zejména u vefejnych zakazek fesicich bézné potreby zadavatele, a
jejichz sjednana cena za pinéni vefejné zakazky nepfesahne 1 000 000,- KC bez DPH.
Sjednana cena musi odpovidat cené v daném misté a ¢ase obvyklé. Ovéfeni ceny Ize provést
prazkumem trhu.

Za pfimé zadani je odpovédny vedouci pfislusného odboru. Na krycim listu
smlouvy/objednavky (je pfilohou €. 2 smémice ¢. 3/2021 o evidenci smluv a objednavek Mésta
Bystfice nad Pemstejnem) vedouci pfisluéného odboru popise zvoleny postup a zddvodni
vybér konkrétniho dodavatele. Ke krycimu listu pfipoji i pfipadnou dal$i dokumentaci, ktera
vznikla v pribéhu zadavani zakazky.

Clanek 7
Uzaviena vyzva

Za uzavienou vyzvu se povazuje omezena hospodarskd soutéz mezi nejmene tremi
konkrétnimi dodavateli, o nichz je zadavateli znamo, Ze jsou schopni pfedmét vefejné zakazky
radné splinit.

Zadavatel neni povinen vyzvu uvefejiovat, ale zasila ji adresné uréenym dodavateldm.
Vyzva (pfiloha ¢. 1) musi obsahovat nejméné:

- identifikaci zadavatele,

- popis predmétu verejné zakazky,

- podminky pInéni vefejné zakazky (vzor smlouvy ¢i jeji zakladni podminky),
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- pozadovanou |hitu pinéni (neni-li piedmétem soutéze),

- pozadavky na zplisob zpracovani nabidkové ceny,

- pravidla vybéru nejvyhodné;jsi nabidky,

- Ihitu, formu a misto podani nabidek,

- dalsi podstatné informace ¢&i pozadavky zadavatele.

Kritériem pro vybér dodavatele je obvykle nejnizsi nabidkova cena. Pouze v pripadé, Ze je
objektivné nutné pouzit i jina kritéria hodnoceni nabidek, Ize vyuzit kritéria vztahujici se
k pfedmétu vefejné zakazky &i k osobé& dodavatele. Osoba odpovédna za priibéh vybérového
fizeni takovy postup popise a zdGvodni v krycim listu smiouvy.

Za ucelem zvy$eni transparentnosti pribéhu vybérového Fizeni miize byt zadavatelem nebo
Radou mésta pro administraci konkrétniho vybérového fizeni jmenovana hodnotici komise.

Clanek 8
Procesni pravidla uzaviené vyzvy

Vyzvu odesila vybranym dodavatelim vedouci pfisluéného odboru nebo jim povéreny
pracovnik v pisemné podobé elektronicky, pfi¢emz za elektronické odeslani se povazuje i
elektronicka posta.

Lhita pro podani nabidek musi byt pfiméfena rozsahu a charakteru verejné zakazky a nesmi
byt krat$i nez 5 kalendafnich dnli (u stavebnich zakazek 10 kalendarnich dnd) ode dne
odeslani pfislusné vyzvy a musi byt uréena dnem a hodinou jejino ukonceni.

Nabidky dorucené po stanovené Ihiité a nabidky doru¢ené od nevyzvanych dodavatell neni
zadavatel povinen pfijmout.

Nabidky pfijima vedouci pfislusného odboru, popfipadé hodnotici komise, je-li jmenovana,
bez pritomnosti zastupcl ucastnik(l fizeni a o vysledku otevirani pofidi pisemny zaznam,
v nemz uvede identifikaci dodavatele, ktery nabidku prediozil a jim nabizenou cenu, popfipadé
i hodnoty

Vedouci odboru, popfipadé hodnotici komise, je-li jmenovana, provede hodnoceni nabidek
podle pravidel hodnoceni dle podminek vyzvy a nasledné provede posouzeni nabidky
nejméne u dodavatele s nejnizsi nabidkovou cenou &i nejvyhodnéjsi nabidkou, zda odpovida
podminkam uzaviené vyzvy. V pfipadé, Ze nabidka vybraného dodavatele neodpovida
podminkam vyzvy, provede shodny proces s nabidkou na druhém poradi atd. Vysledek
posouzeni a hodnoceni zaznamena ve struéném pisemném zapisu, ktery pfipoji ke krycimu
listu smlouvy.

Vedouci odboru predlozZi vysledek vybé&rového fizeni a navrh smlouvy ke schvaleni Radé
mésta.

Po schvéleni Radou mésta pfislusny vedouci odboru oznami vysledek vybérového fizeni
véem Ucastnikiim fizeni, ktefi fadné a véas podali nabidku. Vysledek oznamuje pisemné,
shodnou formou, jak byla vyhlasena vyzva k podani nabidky.

Po odeslani oznameni vSem Ucastnikim Ffizeni, ktefi podali nabidku, uzavira zadavatel
prislusnou smlouvu na pinéni vefejné zakazky s vybranym dodavatelem. Uzaviena smlouva
musi odpovidat vybrané nabidce.

Ke krycimu listu smlouvy pfipoji i pfipadnou dalsi dokumentaci, ktera vznikla v pribéhu
zadavani zakazky.

Clanek 9
Vyjimky z pravidel

Rada mésta mGze udélit na zadost vedouciho odboru vyjimku z téchto pravidel.

Je-li to ucelné a neohrozi-li to férovou hospodarskou soutéZ, mize vedouci odboru zahrnout
do zadavacich podminek i moznost vyjednavat se véemi dodavateli, ktefi podali nabidku, o
podminkach a cené pinéni, pficemz nesmi dojit ke zvyseni nabidkové ceny. Postup a vysledky
vyjednavani popise vedouci odboru v krycim listu smiouvy.

V pripadé havarii, kdy je ohrozeno zdravi &i Zivot lidi, & hrozi-li $koda velkého rozsahu, muze
byt uzaviena smlouva s pfimo oslovenym dodavatelem, bez ohledu na piedpokladanou

Smérnice &. 2/2021. Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu strana 3



hodnotu takové zakazky, ktera v$ak nesmi piekrocit finanéni limit pro vefejnou zakazku
malého rozsahu dle ZZVZ

9.4. Pokud se na uhradé vefejné zakazky podili i z ¢asti jiné vefejné zdroje nez rozpocet
zadavatele, fidi se vybérové fizeni pravidly poskytovatele dotace.

Clanek 10
Uverejiovani a evidence

10.1. Za evidenci pisemnych zaznam( ke kazdé vefejné zakdzce odpovida pfislusny vedouci
odboru.

10.2. Za evidenci se povazuje i povinné uvefejfiovani informaci o vybérovych fizenich v centralnim
registru smluv a na profilu zadavatele.

10.3. V8echny dokumenty a informace, které byly uvefejnény na profilu zadavatele, musi byt
bezplatné vefejné pfistupné nepretrzité po dobu nejméné 1 roku od jejich uvefejnéni,
nestanovi-li pravni predpisy néco jiného.

Clanek 11
Uzavireni smlouvy

11.1. Vefejnou zakazku, u niz hodnota finanéniho pInéni nepfesahuje 50 000,- KC bez DPH,
uskutecnuje vedouci pfislusného odboru.

11.2. Verfejnou zakazku, u niz je hodnota financniho pinéni vys$si nez 50 000,- K¢ bez DPH, a ktera
je realizovana na zakladé objednavky (tj. do vyse pIinéni 100 000,- KE bez DPH) podepisuje
pfisludny vedouci odboru a seznam takto uzavienych vefejnych zakazek predklada
prostrednictvim tajemnika Radé mésta.

11.3. Verfejnou zakazku, u niz je hodnota finanéniho pinéni vyssi nez 50 000,- K¢ bez DPH ale
nepiesahuje 1 000 000,- K¢ bez DPH a je realizovana na zékladé smlouvy, podepisuje starosta
nebo mistostarosta mésta na zékladé udéleného opravnéni a seznam takto uzavienych
verejnych zakazek predklada vedouci pfislusného odboru prostiednictvim tajemnika Rade
mésta.

11.4. Smlouvu na plnéni vefejné zakazky, jejiz hodnota finanéniho pinéni mésta presahuje 1 000
000,- K& bez DPH, podepisuje starosta nebo mistostarosta mésta po schvaleni vysledkd
vybérového fizeni a navrhu smlouvy Radou mésta.

Clanek 12
Vertikalni spoluprace

12.1. Uzavieni smlouvy, kterou uzavird mésto (zadavatel) s jinou pravnickou osobou jako
dodavatelem nepodléha postupu dle tohoto predpisu za predpokladu, ze zadavatel ovlada tuto
osobu obdobné jako svou vnitini organizaéni jednotku, tj. jmenuje &i voli vice nez polovinu
¢lent v jejim statutarnim, spravnim, dozoréim ¢&i kontrolnim organu.

12.2. V takovém pfipadé je mozné uzaviit smlouvu s takto ovlddanou osobou bez vybérového
fizeni.

12.3. O vyuziti vertikalni spoluprace rozhoduje Rada mésta.

Clanek 13
Dodate¢né nebo nepredvidané prace, dodavky ¢&i sluzby

13.1. Jestlize se pfi pinéni vefejné zakazky vyskytne potieba dal$ich dodate¢nych praci, dodavek
nebo sluzeb nebo se vyskytnou dal$i prace, dodavky nebo sluzby, které zadavatel pfi
vynalozeni pfiméfené odborné péte nemohl predvidat, Ize bez nového vybérového fizeni
uzaviit smlouvu se stavajicim dodavatelem za predpokladu, ze
a) zména dodavatele by zplisobila zadavateli znaéné obtize nebo vyrazné zvyseni nakladd,
b) zména neméni celkovou povahu verejné zakazky a
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¢) hodnota zmény nepiekro&i 50 % pavodni hodnoty zavazku; pokud bude provedeno vice
zmen, je rozhodny soucet hodnoty véech zmén podle tohoto odstavce.
13.2. V takovém pfipadé Ize uzavfit dodatek ke smlouvé se stavajicim dodavatelem.
13.3. Dodatky pred jejich podpisem schvaluje osoba ¢i organ kompetentni k podpisu puvodni
smiouvy.

Clanek 14
Zavére¢na ustanoveni a nabyti Géinnosti

14.1. Tuto smérnici schvalila Rada mésta Bystfice nad Pernstejnem dne 02.02.2021 usnesenim &.
21-02-05. Schvalenim radou mésta nabyva smérmice G&innosti.

/ # )
/7 //7 /ZD(/W@
" Mgr. Martin Horak
mistostarosta

Ing. Karel Pagiska
starosta
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Priloha €. 1

Mésto Bystfice nad PernsStejnem
PFiéni 405, 593 01, Bystfice nad Pernstejnem,

® 566 590 311, e-mail: posta@bystricenp.cz , ID datové schranky: b3mbs36

WzvA K PODAN] NABIDKY

Néazev zakazky

Popis predmétu zakazky

Termin plnéni

Zpusob stanoveni nabidkové ceny

Podminky pInéni zakazky
Pravidla vybéru nejvyhodné;jsi nabidky

Termin a zplsob podani nabidky

DalSi podminky zakazky
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